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I. Présentation de la structure 

 

Coordonnées :  

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

II. Présentation du gestionnaire 
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• 

• 

III. Équipe de la structure 
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• 

• 

• 

• 

 

 

• 

• 

• 

 

IV. Fonctionnement 
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1. Organisation de la structure 

• 

• 

• 

2. L’accueil régulier 

3. Tarification 

 

a. Définition du plancher 
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b. Définition du plafond 

c. Calcul des ressources de la famille 

d. La mensualisation:  

 

Elle tient compte :  

• 

• 

• 
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e. Déductions 

• 

• 

• 

• 

4. L’accueil occasionnel 



 

Page 12 sur 30 

 

5. L’accueil d’urgence 

V. Modalités d’inscription 

1. Pièces devant obligatoirement être fournies  

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

2. Vaccinations 
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VI. Période d’adaptation 

VII. « Petit nécessaire » au quotidien 

• 

• 

• 

• 

• 

• 
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VIII. Santé 

1. Les enfants malades ne sont pas admis. 

2. Traitements et médicaments. 

3. En cas de maladie survenant pendant la journée. 
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4. Dispositions particulières. 

IX. La vie quotidienne dans la collectivité 

1. Accueil 

2. Hygiène et cocooning 

3. Alimentation 
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• 

• 

• 

4. Sommeil 

5. Sorties et promenades 

6. Départ de l’enfant 

7. Participation des parents 
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• 

• 

• 

X. Sécurité, responsabilité 

1. Principe général : 

 

Il est convenu que :  

• 

• 

• 

• 

• 

2. Pour un meilleur fonctionnement de la structure,  

• 

• 

• 

XI. Validation et signature 
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ANNEXES 
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ANNEXE I 

 

PERSONNEL D’ACCUEIL DE LA MAISON DE LA PETITE ENFANCE  

(MULTI ACCUEIL COLLECTIF) 
 

 

➢ Equipe de direction 

▪ Educatrice de jeunes enfants :  

- 

-  

 

➢ Personnel administratif 

▪ Assistante administrative : 

- Sabine TORDJMAN 

➢ Equipe auprès des enfants 

▪ Auxiliaires de puériculture : 

- 

- 

- 

▪ Titulaires du C.A.P. de la Petite Enfance : 

- 

- 

- 

▪ Educatrice de jeunes enfants : 

-  

 

▪ Infirmière puéricultrice/référent santé : 

- 

 

➢ Equipe technique 

- 

- 

➢ Les assistantes maternelles 

- 
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ANNEXE II 

 

CAF CDAP : NOTE AUX FAMILLES 
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ANNEXE III 

 

LA TARIFICATION 

➔ Les ressources à prendre en compte pour le calcul des 

participations familiales 

• Pour les familles allocataires CAF 

http://www.caf.fr/
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• Pour les familles non allocataires 

▪ Pour les salariés  

- 

- 
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▪ Pour les employeurs ou les travailleurs indépendants, y 

compris les auto-entrepreneurs

➔ Périodicité de révisions des participations familiales 

• La notion d’enfant à charge 

• La définition du plancher 
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• La définition du plafond 

• Les majorations 
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ANNEXE IV 

 

MENSUALISATIONS DES PARTICIPATIONS FAMILIALES 
 

 Le principe   

 Le système  

 La formule de calcul du contrat  
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 Exemples de calcul de la participation financière mensuelle 

➢ 

• 

• 

• 

• 

 Les déductions 

• 

• 

• 

• 

• 
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ANNEXE V 

 

LES DIFFERENTS REGIMES DE PROTECTION SOCIALE 

 
➔ Le recueil des données pour le calcul de la PSU 

➔ Régime général et fonctionnaires : éligibles au bénéfice des 

prestations CAF 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

➔ MSA : non éligibles au bénéfice des prestations CAF 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 
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➔ Autres régimes : non éligibles au bénéfice des prestations CAF 

• 
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ANNEXE VI 

 
 

APPROBATION DU REGLEMENT DE FONCTIONNEMENT 

 DE LA MAISON DE LA PETITE ENFANCE  
 

Le père La mère La responsable  


